Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr ..%.../2015 Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Walbrzychu
z dnia 247, ... 2015r.

REGULAMIN W SPRAWIE DOFINANSOWANIA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

4)

PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W WALBRZYCHU

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku (tekst
jednolity Dz. U. 2013. 674 z pézn. zm.),
Rozporzadzenie Ministra Pracy | Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie
szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposoboéw prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. 2014. 667),
Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014. 121 j.t).

ROZDZIAt |
Postanowienia ogdine
§1
Regulamin okresla warunki i zasady dofinansowania kosztéw studiow podyplomowych
przez Powiatowy Urzad Pracy w Watbrzychu.
liekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 ust.1 pkt. 2 Ustawy z dnia 20
kwietnia 2004r. o promogiji zatrudnienia | instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U.
2013. 674 z pozn. zm.),
doradcy klienta — oznacza pracownika, o ktorym mowa w art. 91 ust. 3 pkt.1 Ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity Dz. U. 2013. 674 z pozn. zm.),
Dyrektorze ~ oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu
dziatajacego z upowaznienia Starosty,
minimalnym wynagrodzeniu — oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia za
prace pracownikow przystugujaca za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu
pracy, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 12a Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. 2013. 674 z pdzn.
zm.),
odpowiedniej pracy — oznacza to zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, o ktérych
mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 16 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. 2013. 674 z pozn. zm.),



6)

7
8)

9)

poszukujacym pracy - oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. art. 2 ust. 1 pkt. 22
Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji zatrudnienia | instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. 2013. 674 z pozZn. zm.),

staroscie — oznacza to Staroste Powiatu Watbrzyskiego,

Umowie — oznacza to umowe cywlino — prawng w sprawie dofinansowania kosztow
studiow podyplomowych,

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Watbrzychu,

10) Ustawie — oznacza to Ustawg z dnia z dnia 20 kwietnia 2004r. o promogji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2013. 674 z p6ézn. zm.),

11) wniosku — oznacza to wniosek o dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych,

12) Wnioskodawcy — oznacza to bezrobotnego, poszukujacego pracy oraz pracownika

o ktéorym mowa w § 2 ust.1 pkt. 3) niniejszego Regulaminu, zarejestrowanego w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Watbrzychu, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie

kosztéw studiow podyplomowych,

13)Zespole — oznacza to powotany przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Watbrzychu Zespoét ds. rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie kosztow studiow

podyplomowych.

ROZDZIAL Il
Warunki przyznawania dofinansowania kosztéw studiéw podyplomowych
§2
O dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych ubiegac si¢ moze:
osoba bezrobotna,
osoba poszukujaca pracy, ktora:
jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczgcych zaktadu pracy,
jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktorego ogtoszono upadtos¢ lub kitdry jest
w stanie likwidagji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,
otrzymuje $wiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub gérniczy zasitek
socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,
uczestniczy w zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej lub indywidualnym programie
integracji, o ktérym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,
jest zotnierzem rezerwy,
pobiera rente szkoleniowa,
pobiera éwiadczenie szkoleniowe, o ktérym mowa w art. 70 ust.6 Ustawy,

podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéow w petnym zakresie na podstawie



przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow jako domownik lub matzonek rolnika,
jezeli zamierza podjg¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza
poza rolnictwem,

jest cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt. 2 lit. h oraz ha, z zastosowaniem
art. 1 ust.6 Ustawy,

pracownik, osoba wykonujacg inng prace zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarczg w
wieku 45 lat i powyzej, zainteresowana pomocg w rozwoju zawodowym, po
zarejestrowaniu sie w urzedzie pracy.

Osoby uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie kosztéw studiow
podyplomowych, wymienione powyzej, mogg uzyskac¢ dofinansowanie kosztéw studiow

podyplomowych, jezeli spetniajg warunki okreslone w § 3 niniejszego Regulaminu.

§3
Bezrobotny ubiegajgcy sie o dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych
powinien:
uzasadni¢ celowos¢ dofinansowania kosztow studiow podyplomowych,
posiada wyzsze wyksztalcenie, pozwalajace na podjecie wskazanych studidw
podyplomowych.
Bezrobotny nie moze ubiegacé sie o dofinansowanie kosztéw studidw podyplomowych,
jezeli
rodzaj wsparcia nie wynika z ustalonego dla niego profilu pomocy oraz Indywidualnego
Planu Dziatania,
w okresie 12 m-cy, przed dniem ziozenia Wniosku, odmowit bez uzasadnionej
przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej pomocy okreslonej w
Ustawie lub poddaniu sie badaniom lekarskim lub psychologicznym, majacym na celu
ustalenie zdolnosci do pracy lub udziatu w innej formie pomocy okreslonej w Ustawie.
Poszukujgcy pracy ubiegajgcy sie o dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych
powinien:
pozostawa¢ w rejestrze osob poszukujgcych pracy Urzedu przez okres co najmnie
trzech miesiecy, liczagc wstecz od daty ztozenia Wniosku,
uzasadni¢ celowos$é dofinansowania kosztow studiéw podyplomowych,
posiada¢ wyzsze wyksztatcenie, pozwalajace na podjecie wskazanych studiéw
podyplomowych.
Spetnienie przez w/w osoby wymogow podanych w niniejszym paragrafie podiega
weryfikacji przez pracownikow Wydziatu Szkolen Urzedu, za wyjatkiem postanowien o
jakich mowa w ust. 2 pkt. 1 niniejszego paragrafu, ktérych oceny dokonuje doradca

klienta na etapie sporzadzenia opinii do wniosku.



ROZDZIAL 111
Zasady dofinansowania kosztéw studiow podyplomowych
§4
Bezrobotny moze uzyska¢ dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych do
wysokosci 100% kosztéw naleznych organizatorowi studidéw, jednak nie wiecej niz
6.000 zt. Jezeli koszt studiow podyplomowych przekracza kwote 6.000 zt. to pozostata
kwota do zaptacenia obcigza bezrobotnego i stanowi wkiad wtasny bezrobotnego.
Poszukujgcy pracy moze uzyskac¢ dofinansowanie kosztéw studidow podyplomowych do
wysokoséci 50% kosztéw naleznych organizatorowi studiow, jednak nie wiecej niz 3.000
7t Pozostala do zaptacenia kwota studiéw podyplomowych obcigza poszukujgcego
pracy i stanowi wktad wiasny poszukujgcego pracy.
Dofinansowanie kosztéw studidéw podyplomowych obejmuje studnia podyplomowe
organizowane na terenie Rzeczpospolitej Polskiej w formie studiow niestacjonarnych.
Dofinansowanie kosztow studiéw podyplomowych moze nastgpi¢ jednorazowo lub

w ratach ptatnych przez Urzad.

ROZDZIAL IV
Whiosek o przyznawanie dofinansowania kosztow studiow podyplomowych
§5
Osoba bezrobotna/poszukujgca pracy ubiegajgca sie o dofinansowanie kosztow
studiéw podyplomowych, obowigzana jest ztozy¢ wniosek o jego przyznanie w Urzedzie
wraz z zatacznikami w nim wyszczegdlnionymi w terminie umozliwiajgcym Urzedowi
jego rozpatrzenie i zawarcie umowy o dofinansowanie studiow podyplomowych przed
rozpoczeciem studiéw podyplomowych przez Wnioskodawce.
Za date wptywu wniosku w Urzedzie przyjmuje sie date ztozenia wniosku wraz
z zatgcznikami oraz opinig doradcy klienta kancelarii Urzedu.
Whniosek zaopiniowany przez doradce klienta  weryfikowany jest pod wzgledem
formalnym przez pracownikow Wydziatu Szkolen Urzedu.
Urzad dopuszcza mozliwos¢ wezwania wnioskodawcy celem uzupetnienia
nieprawidtowo wypetnionego lub niekompletnego wniosku.
W przypadku wskazanym w ust. 4 niniejszego paragrafu brakujgce dokumenty
wnioskodawca powinien dostarczy¢ do Urzedu najpdzniej w terminie do 14 dni przed
data rozpoczecia studidow podyplomowych.
Niezachowanie terminu, o jakim mowa w ust. 5 moze skutkowaé odmowa przyznania
dofinansowania studiéw podyplomowych.
Kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek merytorycznie oceniany jest przez Zespot,

ktory wydaje opinie w sprawie zasadnosci i celowosci dofinansowania studiow



8.
1)

podyplomowych, z zastrzezeniem § 5 ust. 8.
Nie powotuje sie Zespotu jezeli:

wptynie rezygnacja z ubiegania sie o dofinansowanie studiow podyplomowych ziozona

przez wnioskodawce, lub

2)

Urzad nie dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na dofinansowanie

kosztow studiéw podyplomowych, lub

3)

Whioskodawca nie posiada statusu bezrobotnego/poszukujgcego pracy lub utraci

status po ztozeniu wniosku, lub

4)
5)

Whioskodawca ztozy wniosek niekompletny z zastrzezeniem ust. 4., lub

zakresu wnioskowanego wsparcia nie wynika z ustalonego profilu pomocy oraz

Indywidualnego Planu Dziatania.

9.

10.

1.

0)

Decyzje o sposobie rozpatrzenia ztozonego wniosku podejmuje Dyrektor po zapoznaniu
sie z opinig Zespotu lub notatkg pracownika Wydziatu Szkolen Urzedu dotyczgca
sytuacji wskazanych w §5 ust.8. o niniejszym Urzad informuje Wnioskodawce na pismie
w terminie do 30 dni.
Stanowisko Urzedu, w sprawie rozpatrzenia wniosku nie jest decyzjg administracyjng i
nie przystuguje od niego odwotanie w trybie przepiséw KPA.
Podjecie studiow podyplomowych przed zawarciem umowy z Urzedem skutkuje
odmowa realizacji wniosku.
ROZDZIAt V
Umowa o dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych
§6
Potwierdzeniem przyznania dofinansowania kosztéw studidow podyplomowych jest
umowa cywilno — prawna zawarta w formie pisemnej pomiedzy Wnioskodawca
a Starostg w imieniu, ktdrego dziata Dyrektor.
Umowa okresla w szczegdlnosci:
nazwe i termin realizacji studiéw podyplomowych oraz nazwe i adres organizatora
studiow podyplomowych,
prawa i obowigzki stron,
kwote dofinansowania kosztow studiow podyplomowych,
tryb przekazywania $rodkéw na pokrycie kosztéw studiow podyplomowych w formie
bezposrednich wptat na konto organizatora studiow podyplomowych,
zobowigzanie bezrobotnego/poszukujgcego pracy korzystajgcego z finansowania
kosztow studiow podyplomowych do powiadomienia Urzedu o podjeciu, kontynuowaniu
na kolejnych semestrach i ukonczeniu studiéw podyplomowych oraz przedstawienia
dyplomu ukonczenia studiow podyplomowych,

zobowigzanie bezrobotnego/poszukujgcego pracy do zwrotu dofinansowania kosztow

—

D



studiow podyplomowych w sytuacjach okreslonych w § 7 niniejszego Regulaminu,
inne zobowiazania bezrobotnego/poszukujgcego pracy.

§7
Zadanie zwrotu kwoty dofinansowania studiow podyplomowych nastepuje w przypadku:
niepodijecia studiow podyplomowych z winy Wnioskodawcy,
nieukonczenia przez Wnioskodawce studiow podyplomowych z wynikiem pozytywnym,
przerwania studiéw podyplomowych z winy Whnioskodawcy,
ztozenia przez Wnioskodawce niezgodnego z prawdg o$wiadczenia o uczestnictwie
w zajeciach przewidzianych w programie studiow podyplomowych,
zatajenia przez  Whnioskodawce  faktu podjecia  dofinansowanych  studiow
podyplomowych przed zawarciem umowy z Urzedem,
Zwrot kwoty dofinansowania studiow podyplomowych bezrobotny/poszukujacy pracy
zobowigzany jest przekaza¢ na konto wskazane przez Urzad w terminie do 14 dni od
daty otrzymania wezwania do zaptaty.
W przypadku podjecia zatrudnienia przez bezrobotnego/poszukujacego pracy, w trakcie
ich odbywania, finansowania tych studiow nie zawiesza sie do planowego terminu ich

ukonczenia.

ROZDZIAt V
Postanowienia koricowe
§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
powotane na wstepie niniejszego Regulaminu.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu, Urzad
zastrzega sobie prawo podejmowania decyzji przy uwzglednieniu okolicznosci
faktycznych sprawy i przestrzeganiu zasad racjonalnego i celowego gospodarowania

$rodkami publicznymi.

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Dyrektora.




